
Termos de Uso – Serviços Editoriais 
Adendo aos Termos de Uso da UICLAP – Prestação de Serviços Editoriais 

Este adendo complementa os Termos de Uso aplicáveis à plataforma UICLAP, com o 
objetivo de regular a prestação de serviços editoriais, tais como a diagramação, formatação 
e preparação de arquivos enviados pelos autores para publicação em formato impresso 
e/ou digital. 

1. Objeto 

Ao contratar ou solicitar serviços editoriais por meio da UICLAP, o Autor reconhece e aceita 
que os arquivos e informações submetidos serão utilizados pela equipe de serviços da 
UICLAP exclusivamente para os fins de edição, formatação e preparação da obra para 
publicação. Os serviços editoriais incluem, mas não se limitam a: 

Diagramação: Organização visual do conteúdo da obra, incluindo layout de páginas, fontes, 
espaçamento e elementos gráficos. 

Formatação: Adequação do arquivo para os formatos de publicação desejados (e-book, 
impresso), seguindo padrões específicos. 

Preparação de arquivos: Revisão ortográfica e gramatical, ajustes de imagens e outros 
elementos para garantir a qualidade final da publicação. 

2. Envio e uso de arquivos 

O Autor é responsável pelo envio dos arquivos em formato digital e declara possuir os 
direitos autorais sobre o conteúdo fornecido. A UICLAP compromete-se a utilizar tais 
arquivos somente para a execução dos serviços solicitados, mantendo sua 
confidencialidade e segurança conforme a Política de Privacidade vigente. 

3. Prazos e entrega 

Os prazos de entrega dos serviços editoriais serão comunicados ao Autor após a análise 
dos arquivos enviados e a confirmação do serviço contratado. A comunicação será 
realizada por meio dos canais de contato fornecidos pelo Autor. 

4. Custos e pagamentos​
​
Contratação direta: Os custos dos serviços editoriais serão informados ao Autor 
previamente à contratação. O pagamento poderá ser realizado por meio das opções 
disponibilizadas na plataforma UICLAP. 

Contratação por parceria: Os serviços editoriais oferecidos por meio da UICLAP serão 
pagos pela parceira designada e, portanto, não terão custo direto para o Autor. O Autor não 
será cobrado por diagramação, formatação e preparação de arquivos, desde que a 



solicitação esteja dentro dos termos acordados com a parceira. Quaisquer serviços 
adicionais, fora do escopo do acordo com a parceira, poderão estar sujeitos a custos 
adicionais, que serão informados previamente ao Autor. 

5. Política de cancelamento e reembolso​
​
Contratação direta: O Autor poderá cancelar um serviço contratado antes do início de sua 
execução, sendo passível de reembolso integral do valor pago. Caso o serviço já tenha sido 
iniciado, o reembolso será proporcional ao trabalho já realizado. 

Contratação por parceria: O Autor poderá cancelar uma solicitação de serviço editorial 
antes do início de sua execução, sem incorrer em custos. Uma vez que o serviço tenha sido 
iniciado, o cancelamento deverá ser comunicado à UICLAP, e a parceira será notificada. É 
importante notar que, como não há custo direto para o Autor, não se aplica uma política de 
reembolso neste caso específico. 

6. Acesso e tratamento de dados 

O Autor autoriza a UICLAP a acessar os dados inseridos no formulário de solicitação e os 
arquivos enviados, permitindo o uso necessário para análise, diagramação e entrega do 
serviço contratado. Estes dados não serão utilizados para outros fins sem o consentimento 
expresso do Autor. 

7. Propriedade intelectual 

A prestação dos serviços não implica transferência de propriedade intelectual da obra para 
a UICLAP. Os direitos autorais permanecem exclusivamente com o Autor. 

8. Limitação de responsabilidade 

A UICLAP não se responsabiliza por erros ou omissões nos arquivos fornecidos pelo Autor, 
nem por atrasos não causados diretamente pela UICLAP. A responsabilidade da UICLAP 
limita-se à execução dos serviços contratados com diligência e profissionalismo. 

9. Atualizações e vigência 

Este adendo entra em vigor na data de sua publicação e estará vinculado aos Termos de 
Uso gerais da UICLAP. A UICLAP reserva-se o direito de atualizar este termo de uso, 
mediante aviso prévio.Notificações serão enviadas via e-mail ou destacadas no site, após 
modificações implica aceitação das novas normas. 
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